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Präsentieren 
 
Warum präsentiert man? 
 

 Du lernst frei zu sprechen. 

 Du gibst anderen Informationen weiter, für die Du Experte bist. 

 Du bereitest Informationen strukturiert auf. 
 
Arbeitsschritte 
 

1. Beschaffe dir Informationsmaterial (z.B. Schulbuch, Eltern, Zeitschriften, 
Bücherei, Internet).  
 

2. Filtere wichtige Informationen aus dem Material. Beachte das Vorwissen deiner 
Mitschüler. Begriffe, die du nicht kennst, kennen deine Mitschüler auch nicht. 
Erkläre diese Fachbegriffe, die du verwendest. 
 

3. Ordne die Informationen sinnvoll an. 
 

4. Wähle eine geeignete Darstellungsform (z.B. Folie, Handout, Plakat, Film, 
PowerPoint, Tafel) und stelle dort die Informationen anschaulich                               
(z.B. Abbildungen, stichpunktartiger Text, Diagramme, Überschriften, Modelle) 
dar. 
 

5. Erstelle eine Gliederung. Diese kannst du zu Beginn der Präsentation vorstellen. 
Du solltest deinen Vortrag mit einem passenden Einstieg beginnen, das Thema 
nennen und zum Schluss eine kurze Zusammenfassung geben. Ganz zum Ende 
kannst du noch Fragen deiner Mitschüler beantworten.  
 

6. Schreibe dir einen Handzettel oder Karteikarten. Darauf notierst du neben der 
Gliederung nur wichtige Stichworte, damit du möglichst frei sprechen kannst. 
Versuche möglichst wenig abzulesen. 
 

7. Übe deinen Vortrag mehrmals zu Hause, evtl. auch mit Freunden, Geschwistern 
oder deinen Eltern. 
 

8. Wenn du Medien wie Beamer, Laptop, Fernseher, Overhead,... verwenden 
möchtest, teste diese aus und übe den Umgang mit ihnen. 
 

9. Bringe alle Materialien zu deinem Vortrag mit.  
 

10. Sprich langsam, deutlich, betont und nimm während des Vortrages Blickkontakt 
zur Klasse auf. 


